Ellend koézségi Onkorményzat képvisel§-testiiletének

1/2025.szamu

JEGYZOKONYVE

Késziilt, Ellend kozségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének az ellendi polgarmesteri
hivatalban 2025. janudr 29-én 17:00 orakor megtartott soros nyilt és zdrt képviseld-testiileti
iilésrol,

Jelen vannak:

Hafner Csaba polgarmester

Boros Aniké képviseld

Hartner Gergely képvisel6 — 17:35-t6l
Sovanyné Takéacs Zsuzsanna képviseld
Szab6 David képvisel

Hendzselné Papp Ilona aljegyzé

Napirendi pontok:

1. Ellend kozség mozgékonyvtirral kapcsolatos feladatainak elldtiasaval kapcsolatos
megbizasi szerzodés, valamint Ellend kozség szennyviz iizemeltetési feladatai
ellatasaval kapcsolatos megbizasi szerzddés
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgiarmester

2. A Bogidi Kizos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi szakmai beszamoléjanak
elfogadisa az egyiittes iilésre, a Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025- évi
koltségvetés tervezetének elfogadasa az egyiittes iilésre, valamint a 2025. évi belsé
ellenérzés tervezetének elfogadasa
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgiarmester

3. Ellendi 377 hrsz. ingatlan vételi szindéka
Eloterjeszté: Hafner Csaba polgarmester

4. Beszamolo a két iilés kozt eltelt idGszak eseményeirdl
Eléterjeszto: Hafner Csaba polgiarmester

5. Egyebek
Eléterjeszto: Hafner Csaba polgirmester

6. Egyedi kérelmek elbiralasa
Eloterjeszt6: Hafner Csaba polgarmester

Hatner Csaba polgarmester kszontotte a megjelenteket. A polgarmester megéllapitotta, hogy
a képviselb-testiilet hatarozatképes, mivel mind az 5 megvalasztott képviseld jelen van.

A polgarmester ismertette a napirendi pontokat. A napirendi pontokhoz médosité inditvény
nem érkezett.

1. Ellend kizség mozgékonyvtirral kapcsolatos feladatainak ellitasaval kapcsolatos
megbizasi szerzodés, valamint Ellend kozség szennyviz lizemeltetési feladatai
ellitisaval kapcesolatos megbizasi szerzddés
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgiarmester



Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy 2024.12.31. napjan lejart Boros Aniké
megbizatasa Ellend kozség mozgokonyvtarral kapcsolatos feladatainak ellatasara, ezért
sziikséges 2025-6s gazdasagi évre megbizni a feladatok ellatasaval kapcsolatban valakit.
Hafner Csaba polgdrmester javasolta, hogy a mozgokényvtarral kapcsolatos feladatok
ellatasaval ismét Boros Anikot bizzdk meg, véltozatlanul havi 20.000.-Ft megbizési dij
ellenében.

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviselG-testiilete 3 igen szavazattal, 1 tartézkodds mellett,
ellenszavazat nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta:

1/2025. (1.29.) szamu Kt. hatirozat
Ellend kozségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete Boros Anikét bizza meg az Ellendi
mozgokényvidrral kapesolatos feladatok elldtdsdval havi 20.000.-Ft megbizdsi dij ellenében.

Felelds: polgdrmester
Hataridé: 2025.02.28.

Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy Ellend Kozség kozigazgatasi teriiletén az egyedi
szennyviztisztito berendezések lizemeltetésével kapesolatos szakmai feladatokat a Mecsek-
Mémdck Kit. latja el. A Mecsek-Mérnok Kft. a feladatokat Hafner Csaba foglalkoztatottjuk
Utjdn latja el az 1. sz. melléklet szerinti szerz6désben foglalt tartalommal.

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkoddas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta:

2/2025. (1.29.) szami Kt. hatirozat
Ellend kozségi Onkormanyzat képviselG-testiilete az 1. szdmii melléklet szerinti tartalommal a
Mecsek-Mérnok Kfi.-t bizza meg Ellend kizség kozigazgatdsi teriiletén taldlhaté egyedi
szennyviztisztito berendezések tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasaval.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2025.02.28.

2. A Bogidi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi szakmai beszamoléjanak
elfogadisa az egyiittes iilésre, a Bogadi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
koltségvetés tervezetének elfogadasa az egyiittes iilésre, valamint a 2025. évi belsé
ellendrzés tervezetének elfogadasa
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgarmester

Hafner Csaba polgarmester felkérte Hendzselné Papp Ilona aljegyzét, hogy ismertesse a
Bogadi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2024. évre vonatkozd szakmai beszamolojat.
Hendzselné Papp Ilona aljegyz6 a 2. sz. melléklet szerinti tartalommal ismertette a
képviselokkel a Bogadi Kozos Onkorményzati Hivatal 2024. évi tevékenységérdl a Bogadi
Kézss Onkormanyzati Hivatalhoz tartozoé telepiilések egyiittes tilésére készitett anyagot.
Hafner Csaba polgarmester javasolta, hogy a 2. sz. melléklet szerint megismert szakmai
beszamolo keriiljon elbterjesztésre az egyiittes iilésen.

Ellend kizségi Onkormdnyzat képviselG-testilete 5 igen szavazatial, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta:

3/2025. (1.29.) szimu Kt. hatarozat




Ellend kozségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete a 2. szimu melléklet szerinti tartalommal
Javasolja a Bogddi Kézis Onkormdnyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérél szol6 szakmai
beszamoldjanak eldterjesztését a Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal ald tartozo
telepiilések egyiittes iilésére,

Felel6s: polgdrmester
Hatdridg: 2025.02.28.

Hafner Csaba polgarmester felkérte Hendzselné Papp Ilona aljegyz6t, hogy ismertesse a
Bogadi Kéz6s ('jnkonnényzati Hivatal 2025. évre vonatkozé koltségvetés tervezetét.
Hendzselné Papp Ilona aljegyz0 a 3. sz. melléklet szerinti tartalommal ismertette a
képviseldkkel a Bogadi Kézos Onkormainyzati Hivatal 2025. évre vonatkozé koltségvetés
tervezetének a Bogadi Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiilések egyiittes {ilésére
készitett anyagat.

Hafner Csaba polgarmester javasolta, hogy a 3. sz. melléklet szerint megismert koltségvetés
tervezet kertiljon eléterjesztésre az egyiittes iilésen.

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazar és
lartézkodds nélkil az aldbbi hatdrozator hozta:

) 4/2025. (1.29.) szimu Kt. hatirozat
Ellend kozségi Onkormcinygat képviseld-testiilete a 3. szamu melléklet szerinti tartalommal
Javasolja a Bogddi Kizos Onkormdnyzati Hivatal 2025. évre vonatkozs koltségvetés

lervezetének elGterjesztését q Bogaddi Kozis Onkormdnyzati Hivatal alg tartozo telepiilések
egylities iilésére.

Felelds: polgdrmester
Hatarids: 2025.02.28.

Hafner Csaba polgarmester felkérte Hendzselné Papp Ilona aljegyzét, hogy ismertesse az
Ellendi Polgérmesteri Hivatal 2025. évre vonatkozé bels§ ellenérzésének terveét.

Hendzselné Papp Ilona aljegyzd elmondta, hogy 2025-ben az Ellend; Polgarmesteri Hivatal
belsé ellendrzése a falugondnoki tevékenység jogszabalyoknak megfelel adminisztricidja,
feladatellatasa, valamint koltségvetése tekintetében fog zajlani.

Hafner Csaba polgarmester javasolta, hogy Ellend kozségi C)nkorményzat képvisels-testiilete
hagyja jova Hendzselné Papp llona aljegyz6 az Ellendi Polgdrmesteri Hivatal 2025. évi bels
ellen6rzésére vonatkozo tervezetét.,

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviselb-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta:

5/2025. (1.29.) szdmu Kt. hatdrozat
Lilend kozségi Onkormdnyzat képviselS-testiilete Jovdhagyja Hendzselné Papp llona aljegyzé
az Ellendi Polgdrmesteri Hivatal 2025, évre vonatkozé belsd ellenGrzésére vonatkozo
lervezetél, miszerint 2025. évben az Ellend; Polgdrmesteri Hivatal belss ellendrzése a
Jalugondnoki tevékenység Jogszabdlyoknak megfelels adminisztrdcidja, feladatelldtdsa és
koltségvetése tekintetében Jfog megvaldsulni.

FelelGs: polgdrmester
Hatdrids: 2025.02.28.



3. Ellendi 377 hrsz. ingatlan vételi szindéka
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgarmester

kaszaldsa, tisztitasa Ellend kozségi Onkorményzat altal torténik, ezért felmeriilt annak a
gondolata, hogy Ellend kozségi Onkormanyzat megvasarolja az ingatlant kozosségi célok
Jogszerli megvaldsitasa ¢rdekében. Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy az Ellend 377
hrsz. ingatlannak Jelenleg 4 tulajdonosa van és a veteli ajanlatot maximum 300.000.-Ft
Osszegben hatarozna meg egyetemlegesen.

Ellend kézségi Onkormdnyzaz képviselG-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazar és
lartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozator hozta:

6/2025. (1.29.) szami Kt. hatirozat
Ellend kozségi Onkormdnyzat képviseli-testiilete az Ellend 3 77. hrsz. ingatlan megvasarldsa
érdekében 300.000.-F vételi ajdnlatot tesz az ingatlan 4 tulajdonosdanak egyetemlegesen,

Felelds: polgdrmester
Hataridg: 2025.02.28.

4. Beszamolé a két iilés kizt eltelt idoszak eseményeirél
Eléterjeszté: Hafner Csaba polgirmester

Hafner Csaba polgarmester beszamolt rdla, hogy 2025.01.27. napjan a Pécsi
agglomeraciés  célu  tarsulas tarsuldsi tandcs {ilésén g tarsulds  elndkének
megvalasztottédk Pfeffer Jozsef Bogadi polgarmestert, eln6khelyettesének pedig Fiiziné
Kajdy Zita Orfiii polgarmestert.

eseményen.

Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy a telepiilésfasitasi program, mely program
keretében Ellend teleptilési is palyazott volna facsemetére, rendszerhiba miatt nem
indult el,

Hafner Csaba polgérmester elmondita, hogy Ellend kozség is részt vesz a 2025 .03.01-
¢n tartand6 nemzeti faiiltetés napjan.

Hafner Csaba polgérmester elmondta, hogy tervként tartja szdmon az Ellend;
Ujsziilsttek sétanyanak kialakitas4t, melyet ugy képzel el, hogy az Ellendi kézparkban
minden az elmult 5 &vben sziiletett Ellendi lakosnak ultetnének egy fat, Az
elkévetkezendd idészakban pedig minden Ellendi sziiletett gyermek utdn iiltetnének



egy akdr névtdblaval ellatott fak. A fafajtak kivélasztdsaban segitséget kérne Tarnoki
Zsolt kertészmémaoktél, valamint Nagy Ervin Pécsi fokertészto] is.

Hatfner Csaba polgarmester elmondta, hogy a 2024. decemberében megtartott Ellendi
kardcsonyi rendezvény kivaloan sikeriilt. Sokan részt vettek rajta, pozitiv
visszajelzések érkeztek.

Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy a magyar falu program keretében
megvalodsult beruhazasokkal Osszefliggésben folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
projekttablak megfeleld helyen térténd elhelyezését és biztositani azok lathatosagat.

Hafner Csaba polgarmester elmondja, hogy Ellend telepiilésen a tablak a szabalyoknak
megfelelden elhelyezésre keriiltek és azok lathatésaga folyamatosan ellendrzés alatt
all, biztositva a palyazatokkal jaro kotelezettség teljesitését.

Hafner Csaba polgarmester kérte a képvisel6-testiilet tagjait, hogy az elmult testiileti-
llés ota eltelt idészakban tortént intézkedéseihez tegyék meg észrevételiiket, illetve
egyetértésiik esetén hatdrozati formaban fogadjak el beszamoléjat.

Hafner Csaba polgarmester beszamolt rola, hogy néhai Erdési-Binding Katalin
haldlesete miatt koztemetés elrendelése valt sziikségessé, tekintettel arra, hogy néhai
Erddsi-Bindig Katalin eltemettetésérsl senki sem gondoskodott és az utolsé bejelentett
lakohelye Ellend telepiilés kozigazgatasi teriiletén volt.

Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy néhai Erd6si-Bindig  Katalin
kdztemetésének 6sszkoltsége 185.924.,-Ft volt, mely koltséget hagyatéki teherként a
hagyatéki leltarba bejelentett.

Ellend kizségi Onkormdnyzat képvisel-testiilete 5 igen szavazatial, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil az alabbi hatérozatot hozia:

7/2025. (1.29.) szamu Kt. hatdrozat
Ellend  kizségi  Onkormdnyzat képviseld-testiilete elfogadja  Hafner Csaba
polgdrmester az elmiilt testiileti ilés 6t tortént eseményeirdl szol6 beszdamoldjit,

Felelds: polgdrmester
Hatdridg: 2025.02.28.

. Egyebek
Eléterjeszt: Hafner Csaba polgirmester

Hafner Csaba polgérmester elmondta, hogy néhai Erdési-Bindig Katalin legjobb
tudasa szerint térvényes 6rokossel, hozzatartozdval nem rendelkezik, igy a torvényes
oroklés szabalyai szerint az elhalt utolsé lakohelye szerint illetékes Onkorményzat



Jogosult torvényes oriklésre. Hafner Csaba polgarmester elmondta, hogy néhai
Erdési-Bindig Katalin hagyatéka targyaban nyilatkozatot tett Ellend Kézségi
C)nkorményzat hagyatéki igény érvényesitésének c€ljabol. Hafher Csaba polgérmester
kérte a megjelent képviselket, hogy egyetértésiik esetén hatarozati formaban fogadjak
el beszamol6jat.

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta-

8/2025. (1.29.) szimi Kt. hatirozat

Ellend kozségi Onkormdnyzat képvisel-testiilete néhai Erdési-Bindig  Katalin
hagyatéka tdargydban torvényes oroklés sorrendjének megfelelden élni kivin
10rvényes orokdsi jogdval,

Felelds: polgdrmester
Hatdridg: 2025.02.28.

Hafner Csaba polgdrmester elmondta, hogy a fire free vallalkozassal 2015.10.01.
napjan kotoétt tiz és munkavédelmi szolgaltatasi szerzédés Ujratérgyalasa sziikséges,
tekintettel az ellatott feladatok bdviilésére és az inflacio meértékére. Hafner Csaba
polgérmester elmondta, hogy Deak Nikoletta Virginia a jelenlegi szerzédés szerinti
fizetés kotelezettség szerinti aron, tehét dremelkedés nélkiil végezné a szolgéltatast,
ezért Hafner Csaba polgarmester Javasolja a 4. sz. melléklet szerinti tartalomma]
torténd szerzodéskotést a tiiz és munkavédelmi feladatok ellatésara.

Ellend kozségi Onkormdnyzat képviseli-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
lartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta:

9/2025. (1.29.) szamu Kt. hatirozat
Ellend  kizségi Onkormdnyzat  képvisel6-testiilete g 4. sz melléklet szerinti
lartalommal tiiz és munkavédelmi szerzédést kot.

Felelds: polgdrmester
HararidG: 2025.02.28.

b Egyedi kérelmek

Eléterjeszté: Hafner Csaba polgarmester

Hafner Csaba polgdrmester a napirendi pont jellegére tekintettel — szocilis kérelmek
clbirdlasara keriil sor -, zart iilés tartdsat rendelte el.

Hafher Csaba polgarmester

T6bb napirend, hozzaszélas nem volt, a polgarmester a nyilt iilést 18.20 orakor bezarta.

Fia
Hafner Csaba
polgarmester

Ruppert Edina
jegyz8



UZEMELTETESI SZERZODES

amely létrejott

amely létrejott az egyik részrél, mint,

Megrendelé: Ellend Kozségi Onkormanyzat
Megrendel6 cime: 7744 Ellend, Pet6fi u. 37.
Megrendel6 addszama: 15335009-1-02

Megrendel6 képviseldje: Hafner Csaba polgarmester
(a tovabbiakban: Megrendeld)

a masik részrol, mint

Villalkozo: Mecsek Mérnokiroda Kft.

Vallalkoz6 cime: 7630 Pécs, Barazda utca 17/2.
Vallalkoz6 cégjegyzék szama: 02 09 070461

Vallalkozd addszama:13625438-2-02

Vallalkozo szamlaszama; 10402427-50527167-54891008
Vallalkozo képviseldje: Beke Laszlo

(a tovabbiakban: Vallalkozé)

- atovabbiakban egyiittesen: Felek — k6zott, az alabbi feltételekkel az alulirott napon és
helyen:

1. ASZERZODES TARGYA

A jelen szerzdédés alapjan Megrendel6é megrendeli, Vallalkozé pedig elvéllalja Ellend Ko6zségi
Onkorményzat szennyvizkezelési beruhazasa (VP-6-7.2.1.2-16 ,,Egyedi szennyvizkezelés”) -
55 db egyedi szennyviztisztité kisberendezés iizemviteli feliigyeletét.

A Villalkozo a szerzédés targyat képezo feladatokat szerz6désszerlien, a jogszabalyi el6irasok
¢s a hatalyos magyar miiszaki alapjan, ezek hianyaban a j6 szakmai gyakorlat elveit kévetve a
szakember gondossagaval koteles elvégezni.

2. A MEGRENDELO JOGAI ES KOTELESSEGEI

A Megrendeld vallalja, hogy az egyedi szennyviztisztito kisberendezések allagmegovasa és
megfeleld szinvonald tizemeltetése érdekében a tulajdonos maximalis gondossagaval jar el, és
minden t6le elvarhatot megtesz ezen célok érdekében.

Megrendel6 vallalja, hogy az egyedi szennyviztisztité kisberendezések megfelelé szinvonald
tizemeltetése érdekében az alabbi tevékenységeket sajat koltsegén, sajat hataskorben végzi el:

- Hatdsagi dijak kiegyenlitése

- A hatosagi adatszolgéltatasok 0sszeallitasa, valamint a hatosagok képviseloivel torténd
folyamatos kapcsolattartas Véllalkozo iranymutatésa alapjan.

- 1 {6 biztositasa napi 8 oras lizemfeliigyelet elvégzésére

- Uzemeltetéshez sziikséges vegyszerek bedllitasa, pétlasa Vallalkozo iranymutatasa
alapjan.

- Vallakozo altal megadott utasitas szerinti médon vegyszer hordé rendszeres utantéltése.

- Sziikséges gyorstesztek beszerzése Villalkozo6 szakmai iranymutatasa alapjan.



- Uzemzavar esetére a helyszini beavatkozashoz szitkséges munkavégzes elvégzése vagy
elvégeztetése Vallalkozo szakmai irdnymutatasa alapjan.

- 147/2010. (1V. 29.) Korm. rendelet szerinti vizminta vizsgalatok elvégzése a Vallalkozo
szakmai iranymutatasa alapjan.

Megrendelé véllalja, hogy tizemvitellel kapcsolatos mindennemi eseményt, beavatkozast vagy
torténést irasban az Uzemnaploban rogzit, és arrol Vallalkozot 48 oran belil tajekoztatja.

Megrendelének jogaban all Vallalkozotdl tajékoztatast kérni az egyedi szennyviztisztito
kisberendezések tizemviteli helyzetérél, és azzal kapesolatos tizemviteli adatokrol.

A Megrendel§ altal elvégzendd feladatok ellatasara egy f6 izemviteli ligyintézot, illetve egy o
{izemviteli ligyintéz6 helyettest koteles kijelolni. Ezek a személyek fogjak végezni a felek
kozott a szakmai kapesolattartist. Amennyiben a kijelolt személyek valtozasa all fent, akkor
Megrendeld kiteles errél Vallalkozot irasban 72 éran beliil értesiteni.

3. VALLALKOZO JOGAI ES KOTELESSEGEI

Vallalkozo jelen szerzédés kovetden koteles Megrendeld altal kijelolt személyeknek az egyedi
szennyviztisztitd kisberendezésekkel kapcsolatos oktatast elvégezni, €s arrol oktatasi naplot
felvenni. Megrendeld képvisel6i a heti bejarast és egyéb feladataikat az oktatas soran elsajatitott
ismereteik alapjan végzik el.

Vallalkozonak kotelessége Megrendel6t értesiteni minden olyan beavatkozasi igény
felmeriilésekor, mely Megrendeld részére koltség megjelenését valOsziniisiti, hogy a
varhatokoltségeket Megrendeld idoben tervezni tudja.

Villalkozo vallalja, hogy Megrendel? fejlesztési elképzeléseihez szakmai iranymutatast ad.

Vallalkozé véllalja, hogy az egyedi szennyviztisztité kisberendezések megfelel6 szinvonalu
iizemeltetése érdekében az alabbi tevékenységeket sajat koltségén, sajat hataskorben végzi el:

- Hetente egyszeri alkalommal ellen6rzd helyszini bejéras elvégzese.

- Helyszini gyorstesztes mérések elvégzése ellendrzé bejaras alatt.

- A hatésagok részérél felmeriilé tovabbi jelentések. adatszolgaltatasok elkészitése,
valamint a hatésagok képviseldivel torténo folyamatos kapesolattartas.

- Uzemzavar esetén, Megrendeld értesitését kovetden azonnali telefonos €s maximum 48
6ran beliil a helyszinen val6 rendelkezésre allas, mely szakmai irdnyitasban nyilvanul
meg.

- Sziikséges rendszeres karbantartasi munkalatok elvégzése.

Vallalkozo 4ltal rogzitett, gytijtott izemviteli adatok, dokumentumok Megrendeld tulajdonat
képezik. Amennyiben Megrendel6 a szerzodéstdl elall, Vallakozo koteles az Osszes
rendelkezésre all6 tizemviteli informaciot Megrendel6nek atadni.

A Vallakoz6 altal elvégzendd feladatok ellatasara egy 6 tizemviteli tigyintézot, illetve egy o
iizemviteli tigyintézé helyettest koteles kijeldlni. Ezek a személyek fogjak végezni a felek
kozott a szakmai kapesolattartast. Amennyiben a kijeldlt személyek véltozasa all fent, akkor
Vallakkozo koteles errdl Megrendel6t frasban 72 6ran beliil értesiteni.



4. SZOLGALTATAS ELLENTETELEZESE

A szerzddéses 6sszeg a konkrét tigyviteli feliigyeleti munka dijat, ill. az annak elvégzéséhez
szikséges eszk6zok, berendezések helyszinre szallitasat, a kapcsolodo altalanos koltségeket
¢s egyeb jarulékos koltségeket tartalmazza.

A rendszeresen elvégzendo feladatok fejében Megrendel6 az adott honapra vonatkozd napok
szama szerint havi elszamolas alapjan az alabb megadott dijat tériti Vallalkozo részére:

170.000. Ft + Afa/hénap
Fizetési feltételek

Vallalkozd negyedévente, a targy-negyedévet kovetdé 8 napon belil a Megrendeld
teljesitésigazolasa alapjan szamlat allit ki. A Megrendeld a szamla ellenértékét a szamla
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil Vallalkozonak a Kereskedelmi és Hitelbanknal
vezetett 10402427-50527167-54891008 szamu szamlajara utalja at.

Fizetési késedelem esetén a Megrendeld késedelmi kamatot tartozik fizetni, mely a mindenkori
jegybanki kamat kétszerese.

5. A FELEK KAPCSOLATTARTASA
5.1. A Megrendel6 altal kapcsolattartasra kijelolt személyek:

Uzemviteli iigyintézo

Név: Boros Aniko

Cim: 7744 Ellend, Petofi u. 37.
Telefonszam: +36-20-372-2211
E-mail cim: ellendonk@gmail.com

5.2. A Vallakozo altal kapcsolattartasra kijelolt személy
Uzemviteli iigyintézé
Név: Beke Laszlo
Cim: 7630 Pécs, Bardazda utca 17/2.
Telefonszam: +36 20 97 95 992

E-mail cim: info@mecsekmernokiroda.com

Uzemviteli iigyintézé helyettes
Név: Hafner Csaba

Cim: 7744 Ellend, Petofi u. 13.
Telefonszam: 30-123-0434

E-mail cim: hafnercsaba(@gmail.com




5.3. A felek megallapodnak abban, hogy ahol ez a szerzédés kifejezetten masképpen nem
rendelkezik, ott az egymaéssal valo kapcsolattartas, illetdleg az irasbeli értesitések
megtételének modjaként e-mail-en torténd kozléseket elfogadottnak tekintik.

5.4. A felek megallapodnak abban, hogy tizemviteli tigyintézé valamiért nem érheté el.

6. SZERZODES HATALYA:

Felek a szerz8dést 2025.01.01-2025.12.31-i g terjedd id6tartamra kotik. A szerzédést
mindkét fé] felbonthatja azonnali hatallyal.

7. EGYEB RENDELKEZESEK:

7.1. A felek a jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdések tekintetében a magyar
Jogszabalyok — kiilondsen a Ptk, azaz Polgéri Torvénykonyv (2013. évi V. tv.)
rendelkezései, valamint a szerzédés targyat képezd munkéra iranyado szakagi
Jogszabalyok — és a nemzeti szabvanyok rendelkezéseit tekintik iranyadénak.

7.2. A felek képviseli biintetdjogi felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy a jogszabalyok
¢s a mikodésiikre iranyado egyéb szabélyok alapjan teljes korben jogosultak a jelen
szerz0dés megkotése korében a felek képviseletében eljarni.

7.3. A felek véllaljak, hogy e szerzédésbdl fakadé esetleges jogvitaikat elsédlegesen
érdemi egyeztetés utjan kisérlik meg rendezni, az egyeztetés sikertelenségének esetére
kikotik a Pécsi Jarasbirosag, illetve — hatdskori szabalyoktol fiiggben — a Pécsi
Jarasbirosag, illetve a Pécsi Torvényszék kizarolagos illetékességét.

A felek a jelen szerzddést, elolvasasa és egységes értelmezése utan, mint akaratuknak
mindenben megfeleld tartalmu okiratot irtak ala.

Kelt: Ellend, 2024. év december hé6 30. nap

Megrendels Vallalkozo
Ellend Kozségi Onkonnényzaténak Mecsek Mémdokiroda K ft.
képviseletében: Hafner Csaba képviseletében: Beke Laszl6
polgarmester ligyvezetd




Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3)
bekezdésének f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiileteknek a kozos
onkormanyzati hivatal tevékenységérol.

Az eléterjesztés melléklete tartalmazza a jegyzd altal készitett beszamolot, melynek jovahagyasat, a
hatarozati javaslatnak megfelelen inditvanyozom.

Bogad, 2025. januar .



Ha taroz ati java slat:

J2025 () Hatarozat A Bogadi Ko z 6s
Onkormanyzati Hivatal 2024 ¢évi tevékenységérél szolo b
eszamolorol

.......... kozség  Onkormanyzata Képviselo-testilete, a  Bogadi  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szolo jegyzoi beszamolot, a
jegyzokonyv melléklete szerint jovahagyja.

Felel6s: jegyzo, polgarmesterek

Hatarid6: értelemszerien



BESZAMOLO a Bogadi KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2024. évi tevékenységérol
1. BEVEZETES

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Métv.) rendelkezése folytan, 2013, januar 1-jével létrejott az G) 6nkormanyzat hivatali rendszer.

Berkesd, Bogad, Ellend Pereked, Romonya,Szilagy Onkormanyzatok képviselS- testiiletei az
Métv. kihirdetését kovetéen, a 2012, januarjiban megkezdett targyalasok alapjan, kozos
énkormanyzati hivatal 1étrehozasarél dontottek 2012, novemberében, Romonya, majd 2016-t6l
Bogad székhellyel, Berkesdi kirendeltséggel Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

Jelen beszamold 2024. évre mutatja be a Hivatal szervezeti felépitését, személyi- ¢és feladat-ellatas
rendszerét, az elmult évek szerinti tartalmi és szerkezet rendben.

Az eltelt id6szak alatt a képviselS-testileti tlések onalld napirendi pontjain belil, azokhoz
kapcsolodva, a képviselSk tobb alkalommal tajékozodhattak a Hivatalban — székhely hivatal és
kirendeltségek - folyo tevékenységrdl, az ott dolgozo koztisztviselok feladatairdl és azok ellatasarol.

A beszamold objektiv modon, a teljességre térekedve — de, értelemszeriien azt minden részben el
nem érve — igyekszik atfogd képet adni, a Hivatal 2024. évi munkéjirol, a targyi- ¢s szemeélyi
feltételek, a feladat- és hataskorok, az elvégzett tevékenységek, a kovetelmenyek, az ellatando
feladatok, a bekovetkezett valtozasok bemutatasaval.

A képvisel6-testiiletek a Hivatal létrehozdsaval, valamennyi érintett telepiilésen biztositani kivantak
az ligazgatasi munka folyamatos ellatasahoz; az onkormanyzat mukodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tgyek déntésre valé elSkészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellitasahoz, az 6nkormanyzatok egymas kézétti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmikodésének osszehangolisahoz sziikséges személyi és targyi
feltételeket.

A jogszabélyok és a helyi belsé szabdlyzatok hatirozzak meg a napi munka sorin az alkalmazando
eljarasi rendet.



I1. SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megallapodasban rogzitett allashelyeinek szama 10 6, melybdl 1 £6 jegyz6, 1 £6
aljegyzé 8 f6 ugyintézo..

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozé koztiszeviselok.

A 10 f6s alkalmazott koztisztviselok koziil 2 f6 mérlegképes konyvelSi végzettséggel, 1 16
kiozgazdisz és mérlegképes konyveldi végzettséggel, 1 f6 jogi szakokleveles kozgazdasz
végzettséggel, 1 f6 allamigazgatasi féiskolai és kbzgazdasz végzettséggel, 16 allamigazgatasi
foiskolai végzettséggel, , 1 {6 jogasz végzettséggel, 1 {6 érettségi végzettséggel rendelkezik. A
jegyzd és aljegyzé féiskolai végzettséggel rendelkezik.

Fenuek figyelembe vételével az allashelyeken foglalkoztatott koztisztviselok 1étszama az alabbi
tablazatban lathatd 2024, évre vonatkozoan.

. Osszes ) Berkesdi
Munkakor Biszim Székhelyen g .0 qelisé gen
Gazdalkodasi,
koltségvetési tigyintézd 4 2 2
lgazgatasi ligyintézo 4 2 2
Jegyzo 1 1
Aljegyzo 1 1

Osszesen 10 5 5

Az év folyaman , 2024. évben koztisztviseld jogviszonya nem sziint meg, ¢s Uj jogviszony nem
keletkezett.

Valamennyi tgyintézé kizigazgatasi alapvizsgaval (az ujonnan jogviszonyt létesitettek eseteben
2 éven beliil szitkséges a palyan maradashoz, a kozigazgatasi alapvizsgat letenni), a fels6foku
végzettségliek kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezncek.

3 f6 anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik.

A kéztisztviselok munkakére altalaban agazati feladatellatishoz igazodik, de valamennyitik esetében
jellemzé n. csatolt-, illetve osztott munkakor.

Az ellatott munkakori tertiletekben, feladatokban szamottevd valtozas nem kovetkezett be az el6z6
id6szakra vonatkozd beszamolohoz képest, igy azok kiillon bemutatasara jelenleg nem keriil sor.

A Hivatal alloményi létszdma 2024-ben biztositotta a feladatok elvégzését. Nem sziikséges az
alkalmazotti létszam emelése, azonban csékkentése a feladatok ellatasat veszélyeztetné, a munka
szinvonalinak romlasat eredményezné. Ugyanakkor szinte valamennyi teriileten jellemzove valt a
dolgozdk folyamatos, nagyfoku leterheltsége, az elvégzendd feladatok mennyisége és valtozasa miatt
a munkaidén (munkahelyen kiviili) tali munkaveégzés.

Osszességében elmondhat6, hogy a Hivatal személyi allomanya képes megtjulni, az jonnan
alkalmazasra keriiltek tobbsége rovid idén belul teljes értéki dolgozdjava tudott valni a
szervezetnek. Bgyértelmisitheté azonban, hogy az 6nkormanyzati koztisztvisel6i statusz, a hivatali
tigyintéz6i allas, mara elveszitette vonzerejét, egyrészt az anyagi megbecsulés hianya, mastészt az
ellatand6 feladatok oOsszetettsége, sokrétlsége, a folyamatos leterheltség miatt. Az lressé valo
allashelyekre egyre nehezebb a megfeleld végzettséggel rendelkezo, és személyiségében is alkalmas
munkaerét megtalalni, akik riadasul legtébbszor semmilyen kozigazgatasi, hivatali gyakorlattal nem
rendelkeznek. Az Gjonnan rendszerbe keriildk alkalmassa tétele az 6nallé munkavégzésre, jelentos
1dot és energiat igényel.



A kovetkezékben az ellatott fébb teriiletek, ifigykorok kerilnek bemutatasra 2024, ¢v
vonatkozasaban, esetenként kitekintéssel a korabbi id6szakokra.

ITI. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az tgyintézok feladatkorikben eljarva biztositottak a szocialis- és egészségligyl agazathoz tartozo
igazgatasi feladatok el6készitését és a meghozott déntések végrehajtasat.

A szocialis agazati jogszabilyok rendszerszintli médosulasara nem keriilt sor 2024. év

folyaman, a szocialis ellatorendszer lényegi elemei nem valtoztak

Ugyiratforgalmi adatok

| : Berkesdi 3

| Székhely Cibianes Osszesen
Sorszamra 180 308 488
Alszamra 207 581 788

' Osszesen 387 889 1276

A szocialis igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatosagi ligy fajtanként,
dontés fajtanként, a hataskorok gyakorloi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatésagi igyben hozott jegyzdi dontések szima

‘ Hatarozat Végzés Osszesen
- Székhely 0

' Berkesdi Kirendeltség 25

' Osszesen: 6 0

2024-ben jegyz6i hataskorben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
¢ltek az igyfelek.

: Berkesdi >
Székhely Kifendehség Osszesen
Képviseld- 0
testiilet '
Bizottsag 125
Polgarmester 0
Osszesen

Valamennyi dontés az eljarasi hataridon belil sziletett meg.
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Az ugyintézdk tevékenységiik soran informatikai alkalmazasokat hasznaltak.

A Kormanyhivatallal a munkakapcsolat folyamatos és jo.

IV. GYAMUGYI- ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az iigyintézok munkavégzésik soran térvényben meghatirozott, kotelezden ellitando, hatosagi
jellegt feladatokat végeztek.

Feladatuk volt, hogy torvényben meghatirozott ellatisokkal és intézkedésekkel segitseget
nydjtsanak a gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitésehez, a szuloi
kotelességek  teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszélyeztetettségének
megel6zésérdl és megsziintetésérdl, a hianyzo sziléi gondoskodas potlasarol, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasbol kikertlt fiatal felnSttek tarsadalmi beilleszkedésérdl, tovabba
intézkedéseivel védjék és biztositsak a cselekvoképtelen, vagy korlatozottan cselekvokepes
nagykoruak személyi ¢s vagyoni érdekeit.

Munkavégzésiik sorin folyamatos kapcsolatot tartottak, a gyamhatosagi hataskorok elsédleges
cimzettjével a Szocialis és Gyamhivatallal, valamint a Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalattal, a telepiiléseken mukodo koznevelési- és egészségiigyi intézményekkel, illetve
azok munkatarsaival.

A 2024. majusi képvisel6-testiileti iiléseken atfogd értékelés keretei kozott keriltek
tijékoztatatasra a képviselé-testiiletek az 6nkormanyzatok gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol. Igy, ezen tertlet néhany sarkalatos eleme keriil csak kiemelésre, jelen
beszamoloban.

Figyelmet érdemel, hogy az életviszonyok valtozasaval az iigyek Osszetettebbek, bonyolultabbak
lettek, emellett az j €lethelyzetek 0j ugyeket produkaltak és produkalnak, rutinszer( tigyintézésre
nem keriilhet sor.

A bevesetésre keriilt az; intézményen kiviili gyermekétkeztetés (szjinidei étkestelés) bisiositisa, ag
elldtottak megfelels ldjékostatasdval sokkendmentesen valdsult meg a telepiiléséken, vagy sajat konybdrdl, vagy
vdsdroll szolgdllatdskeént.

Az elldtdsi formahos, kapesolod helyi szabalyozdsok megfelelien kidolgosdsra keriiltek a felepiiléseken, a
sZiilik tajékoztatdsa az, elldtds igénylésinek lebetiséoéril — az, iskolai s3dinetekhes és as dvodai drva tarldsokhos
ivazodva — folyamatosan megtortént, as; étkesési forma biztositdsa megsservesésre keriill.

Ugyiratforgalmi adatok

| i Berkesdi =

| Székhely Kiferititoey Osszesen
Sorszamra 5 3 8
Alszamra 10 37 47

Osszesen 15 40 55



A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatosagi
iigy fajtanként, dontés fajtanként, a hataskorok gyakorléi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatosagi igyben hozott jegyzéi dontések szama

Hatarozat Végzés Osszesen
Székhely 5 0 5
' Berkesdi Kirendeltség 25 9 34
; Osszesen: . 30 9 53]

2024-ben jegyz6i hataskérben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
¢ltek az ugyfelek.

A gyermckvédelmi-, gyamiigyi feladatok ellatisa soran rendszeres egyiittmiikddésre,
kapcsolattartasra van szitkség a f6- és tarshatdsagokkal, jegyzokkel, birosaggal, tigyészscggel,
rendérséggel, partfogokkal, védondi szolgalattal, haziorvosokkal, gvermekjoléti szolgalatokkal, a
koznevelési intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok
Az tgyintézék feladatukat a gyermekek védelmérdl szolo 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtast
rendeletei, valamint az énkormanyzatok e targykorben alkotott rendeletei alapjan lattak el.

A gyermekek védelmének helyi rendszerét, az Onkormanyzat altal biztositott pénzbeli,
természetbeni, illetve személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok jelentik.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretei kozott, a gyermek targyév augusztus ¢s
november hoénapban (ha a jogosultsiga fennillt) egyszeri tamogatdsra valamint egych,
jogszabalyban meghatirozott esetleges kedvezményekre jogosult.

Jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbol lefolytatasra nem kerdlt.
Feliigyeleti szervek altal végzett ellendrzések tapasztalatai:

A feligyeleti szerv (Baranya Varmegyei Kormanyhivatal Szocidlis- és Gyamugyi Osztaly) 2024,
évben gyermekvédelmi tigykorben vizsgalatot nem végzett.
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V. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyakonyvvezetSi megbizassal rendelkezs, szakvizsgazott iigyintézék, anyakonyvvezetoi
minoségiikben ellittak az anyakonyvi lgyintézés hatésagi és egyes szolgaltatasi feladatait. A
Hivatalban 3 £6 rendelkezik anyakonyvvezetéi megbizassal, a feladatokat rendszerességgel 3 {6
végezte, munkakoréhez igazoddan.

Anyakényvi iigyek alakulasa a 2024. évben

Alapbejegyzések Kiadott kivonatok
0]
. g | szama
=g | % : s
o Yolicmib f 3 E R s LR R
£ fEEi 8 F bimfveEs LR el R Sl s RS R
& | & = BB L SRRt e e SO
Sziletés 0 2 0 0 3 5 0 0 0 2 0
Hazassig 4 = 44 1 10 1 0 10 2 0 0 0 3
Haldlozas g 6 0 1 1 1 13 0 10 1 3
Osszesen 9 47 3 11 2 4 28 15 1 1 6 6

Egyéb anyakonyvi esemény Berkesd Bogid  Ellend  Pereked Romonya  Szilagy Osszesen
Hizassag felbontisok bejegyzése 5 1 0 0 0 5 8

Egyéb anyakonyvi iigvek

felmentés, felterjesztés, hazai

\delimienton, Jelwejeztes, baal 3 2 0 0 1 0 6
an_\'akonyvezes, hazassagi névv. mad,

tanusitvany, stb.):

Utolagos bejegyzések szama g 3 0 0 1

(RS

10

Kézremiikodés a hazassagkotéseknél és névadoknal
Az anyakényvvezet$ feladatihoz tartozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitasa,

melyeknek a leginkabb ismert formaja a hazassagkotésnél valé kézremitkodés.

Berkesd Bogad Ellend Pereked Romonya Szilagy — OSSZESEN
Hazassagkotések szama 5 41 1 10 1 0 58

Névadoé iinnepségek szama 0 0 0 0 0 0 0
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Az Egységes Anyakonyvi Szolgéltato Rendszer alkalmazasa:
Az anyakdnyvvezetSk tevékenységiiket az Anyakényvi Szolgaltatd Alrendszeren (ASZA)
keresztiil, az Egységes Anyakonyvi Szolgaltato Rendszerben(lIAK) vegzik.
Az elektronikus anyakonyvezés 2014. évi bevezetésével a papir alapi anyakonyvek
adattartalmanak digitalizalasa folyamatosan torténik. A térvény meghatarozza azokat az
eseteket, amikor a papir alapa anyakényvi bejegyzés adattartalmat az elektronikus anyakényvbe
rogziteni kell.

A feladat-ellatas zokkenomentesen és folyamatosan megvalosult.

V. NEPESSEG- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az ligyintéz6k a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasarol sz616 1992. évi LXVL
torvény, és a végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattak el a polgirok
személyi és lakcim adatait tartalmaz6 nyilvantartas vezetéseét.

A nyilvantartas informatikai alapon mikodott.

A lakcimvaltozds, -létesités bejelentésére az ugyfelcknek lehetSségilk volt a Jarasi Hivatal
Okmanyosztalyan, Kormanyablakokban is, azonban sok esetben a Hivatalban is kezdeményeztck
az eljarast.

Lakcim esemény Berkesd Bogad Ellend Peteked Romonya Szilagy Osszesen
Lakohely létesités 9 g 7 0 1 2 28
Tartézkodasi hely létesités 0 0 0 0 1 0 1
Lakcim megsziinés 0 0 0 0 0 0 0

Az ugyintézok vezetik a cimnyilvantartast.

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése, 2008-ban keril bevezetésre. Aktualizalasa folyamatosan
zajlik, igazodva a lakcimbejelentésekhez.

A rendszer keretein beliil keriil sor, évente, illetve egy-egy valasztasi, szavazasi eljarast megelozoen
a telepiilési szavazokorok besorolasinak, cimeinek felilvizsgalatara, a szavazokori korzetek
kialakitasara.

A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatas nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, koézhiteles az orszag
valamennyi cimét lefed8 cim-adatbazissal. Ennek kialakitisa 2014. év folyaman kezdetét vette.
A cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egységes jogszabalyi kornyezetének, igazgatasi
folyamatainak és egy teljes, kozhiteles cimnyilvantartisnak a megvalositasa.

A KCR létrehozasanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyl hattér, a kozhiteles cim
elsédleges viltozasainak egységesitett kezelése és egy kézponti mester cimadat-nyilvantartas jon
létre. Az adatfeltbltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévé kozhiteles nyilvantartasok -
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személyi adat- és lakcimnyilvantartas és ingatlan-nyilvantartds — adataira ¢pitett, adatok a
cimregiszterbe csak ezekbdl a nyilvantartasokbol keriilhettek be.

A cimregiszter egységes feliiletet biztosit az adatok bevitelére és kozvetlen kapesolatban all az
ingatlan-nyilvantartissal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

A cimek hivatal altali felilvizsgalata folyamatos.

VII. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki tigyek intézése a hagyatcki eljaras egyes cselekményeirdl sz6l6 29/2010. (X11.31.) KIM
rendelet alapjan tortént. Ezen tigyekre jellemz6, hogy egyre bonyolultabba valnak a hagyatekok
boéviilé kore, jellege miatt /vallalkozasok, kft-k, bt-k , részvények, osztatlan kozos tulajdonban allo
mez6gazdasigl ingatlanok; ingd vagyonok tébb esetbent leltarozasa, stb. /

Berkesd = Bogad Ellend  Pereked Romonya  Sziligy = Osszesen

Hagyatéki iigyek 41 12 9 4 8 12
Hagyatéki leltar 17 8 1 1 5 5
Pothagyatéki leltar 22 3 8 0 3 7
Megkeresésre eljaras 3 1 0 0 0 2

VIII. IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata, a koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a maganleveltart anyag
védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.)) 10. §-anak (1) bekezdése, a
kozfeladatot ellité szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendeletben el6irtak és a Hivatal Szervezeti és Makodési Szabalyzatanak rendelkezéset
alapijan, a teriiletileg illetékes Baranya Varmegyei Levéltar igazgatojanak egyetértésével, ¢s a
Baranya Virmegyei Kormanyhivatal vezet6jének jovahagyasaval hatirozza meg a Hivatalhoz
érkezd és onnan kimend iratok kezelésének, iktatasanak, irattarozasanak rendjet.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latta el; igy valosult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkez6 és kimend iratok atvétele, iktatas, mutatozas, postazas, atmeneti
¢és kozpont irattar mikodtetése.

A Hivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz szikséges,
és az gy intézésére vonatkozo legfontosabb adatok régzitésével, elektronikus programmal
vezérelt adatbazisban tartottak nyilvan az tgyintézok.

A Hivatal a Székhelyén, és a Kirendeltségen iktatas céljira azonos tgyviteli programmal vezérelt
elektronikus iktatokdnyvet (adatbizist) hasznilt. Az iktatészoftver az ASP rendszer keretein
belil makodik.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségeken kézponti és atmeneti irattarat mikodtetett.
Minden targyévet kovetd januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmarol, a hatosagi ¢s onkormanyzati
tigvekben kelt iratokrol, hatarozatokrol teljes kord statisztikai adatszolgaltatast kell nygjtani. Az
adatszolgaltatis hataridében, hianytalanul elkésziilt.
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Az iktatott iigyiratok szama 2024-ban

' Székhely Kitngil:::éig Osszesen
Faszamra 721 1919 2640
Alszamra 1717 3282 4999
Osszesen 2438 5201 7639

IX. ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY

Az tigyintéz6 feladata az ado - és értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:

* hagyateki eljaraskor,

= gyamhatosag részére,

®  birdsagi végrehajtashoz,

* adovegrehajtashoz,

" 2 csaladi gazdilkodasrol sz6l6 326/2001.(X11.30.) Kormanyrendelet alapjan,

* 3 lakascéld allami tamogatasrdl szolo 12/2001.(1.31.) Kormanyrendelet alapjan,
= az Ugyfél irasbeli kérelmére.

Berkesd Bogad Ellend Pereked Romonya = Sziligy = Osszesen

Ado- és 41 13 17 14 11 10 90
értékbizonyitvanyok
Erintett ingatlanok szima 41 26 17 27 11 10 90

A forgalmi érték megallapitasanal az illetékekrdl szolo 1990.évi XCIIL torvény rendelkezésel az
irainyadéak. Az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa koltséges, munka- és idoigényes, mivel
helyszinelést igényel, de az 1991. évi XX. térvény alapjan kotelezo feladat.

X. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkormanyzati képvisel6kkel, polgarmesterekkel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az 6nkormanyzati képvisel megvalasztasatol, majd ezt
kévetben minden év januar 1-jét6l szamitott harminc napon belil vagyonnyilatkozatot koteles
tenmni.

A vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrol az értesités, a kitéltend vagyonnyilatkozat a képviselok
szamara hataridében 4tadasra keriilt, a kitoltott és benyujtott vagyonnyilatkozatot az Ggyintézok a
képvisel6ktdl atvették, a nyilvantartast elkészitettek.

Az tgyintézok ellattik a képviseldk, a polgarmesterek juttatdsainak (tiszteletdi), illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folydsitasival kapcesolatos feladatokat.

A f6illast polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartisanak kezelésérol, a
foglalkoztatasi jogviszonvukkal Osszefiggs ugyviteli feladatok ellatasardl, a kozszolgilad
tisztviselokrél sz616 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.) alapjan a jegyzé gondoskodott.



Koztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok

Az lgyintézé  ellitta a  kinevezett koztisztviselok  elémeneteli-,  illetmény-, juttatas-,
tovabbképzés és szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott az
atsorolasok elkészitésérdl, elkészitette és vezette a szabadsag-nyilvantartast, szabadsagengedélycket,
jelenléti iveket.

Az tigyintézd ellatta elémeneteli rendszer altal eléirt soros elérelépések nyilvantartasat, azok miatt
az atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szamfejtésrol.

Feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartas vezetése, abbol a kotelez6 adatszolgaltatas teljesitése.
A kozponti kozigazgatasi nyilvantartishoz sziikséges adatszolgiltatas a vezetok, az 1. és

I1. besorolasi osztilyd koztisztviselok, illetve az lgykezel6k vonatkozasiban teljes koruaen,
hataridében, elektronikus titon megtortént.

Elékészitette a 2024. évi tovabbképzési tervet, annak megvalosulasat nyomon kovette a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési Intézet elektronikus feliletén.

A Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés elcktronikus
feliletén (TER) tamogatoként a  teljesitményértékelést végzé munkaltatok részére, a
koztisztviselok alapadatait feltoltotte, karbantartotta.

Ellitta a cafeteria-keret felhasznalasaval kapcsolatos tgyviteli teendSket, gondoskodott a
felhasznalasok nyilvantartasanak vezetésérol.

Képvisels-testilleti  munkaltatas  alatt  allo  és  intézményekben foglalkoztatott
kézalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

Az tgyintézSk ellattak a konyhai alkalmazottak, a katbantartok, az 6vodai dolgozok, az
dnkormanyzati dolgozok, a kisegiték vonatkozasiban a teljes személyi iratanyag kezelésct.

Ellattik a kozalkalmazottakkal kapesolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:

e atsorolas, kinevezés modositas,

*  jubileumi jutalom megallapitas,

*  szabadsag-nyilvantartas,

»  munkabol valé tavolmaradas engedélyezés adminisztralasa.

A kozalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések hataridében megtorténtek,
valamennyi személyi juttatishoz kapcsolédo dokumentalas és a juttatasok kifizetese hataridoben
megtortent.

Kozfoglalkoztatas, alkalmi munkaltatas, egyéb tamogatott foglalkoztatasi formak

Az 6nkormanyzatok 2024. év folyaman is ¢ltek a foglalkoztataspolitikai timogatassal to1ténd
alkalmazas lehetéségével. Ez nemesak a munkavallalok szama, hanem a foglalkoztatasi id6szakok,
a személycserék, a kozvetlen koltség és a személyi juttatasokhoz kapesolodo elszamolasok miatt is
jelentds feladatot jelentett az tigyintézoknek.
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A foglalkoztatasi formikhoz kapesolodo pilyazatok, igénybejelentések utan, a megkotott hatosagi
szerzGdéséknek megfelelGen el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek kikozvetitését a
munkatigyi szervezettdl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan kellett tartani a
munkavégzéssel kapesolatos adatokat (jelenléti v, szabadsag-, kereséképtelenség miatti- és egyeh
tavollér), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez szikséges adatszolgaltatasrol, el kell latni a
jogviszonyok megszinésével kapesolatos feladatokat, el kellett végezni a tamogatasok havi- és
id6szakos elszamolasat, igényléset.

A foglalkoztatast formakban résztvevo személyek korét az dnkormanyzatoknal a polgarmesterek, a
nemzetiségi dnkormanyzat (Sajoivinka) esetében, annak elndke, a Kozos Hivatal esetében a jegyzo
hataroztak meg.

A foglalkoztatishoz kotheté mutatok:

I S, |
Berkesd Bogad \ Ellend } Pereked ’ Romonya Szilagy |
\
kozfoglalkoztatasi 7 0 1 0 2 6
programban részt
vevlk szama (f6)
8131887 0 277752 0 Rt 9578851

Tamogatas
osszege Ft)

* A létszamadatok egy-cgy munkavillalo, egyszeri alkalmazdsat tartalmazzik. Tébb személy tobbszor
szerzodéssel kerilt foglalkoztatasra

A zirdjelben 1évé adat a hatésagi szerz6désekben szerepld keretlétszam. Az elStte 1évo adat a ténylegesen
foglalkoztatottak szama.

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. torvény, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatisanak altalanos szabilyairol szold 2009. évi LXXVL torvény, valamint a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. §. b.) alapjan,
a jegyz6 ellitta az iizletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgobolt tjan folytatott
kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység, a
kozteriileti értékesités, az iizleten kiviili kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével ¢s
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A miik6dé tizletek nyilvantartasa vezetése folyamatosan megtortént.

‘ Berkesdi -

‘ r

| Székhely Kitendetsig Osszesen
Bejelentés 2 0 i)
Maoadositas 0 1 1
Megsziinés 1 0 1
Miikodési
engedélyek szama 5 0 :
Osszesen 3 1 4

Nyilvantartisban szereplé kereskedelmi tevékenység, tzletek szama: 13. (ebbil:Bogdd 10,
Pereked 1, Romonya 2, ).



A jegyzd és az tgyintézé ellatta a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak reszletes
feltételeirs]l és a szallashely-iizemeltetési engedély kiadasinak rendjérdl szolo 239/2009.(X.20,)
Kormanyrendelet alapjan, az egyéb szallashelyekre (vendéghiz) vonatkozo engedélyezési,
nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szerepld szallashelyek szama: 2. (ebbil:Bogid , Berkesd 1)

A jegyz6 és az tgyintézé ellitta a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérél és a bejelentés szabalyairol 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan, a telepekre
vonatkozé engedélyezési, nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szerepld telephelyek szama:. (¢ehbil:Bogid 3, Pereked 1. Romonya 2, Berkesd 2,
Szildgy 1)

XII. KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az dgazaton beliil a legjellemzSbb az osztott- illetve kapesolt munkakér, a bemutatott feladatellatast
ennek figyelembevételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (sszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):
e az dnkormanyzat adott évi kéltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a koltségvetési
rendeletek év kozbent mddositisa,

o havi, évkozi, éves beszamolok, mérlegjelentések készitése az allamhaztartasi informacios
rendszerében,

e ajovihagyott eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalisok nyilvantartisa,

e a gazdasigi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamolok elkészitése,

o azilletményszamfejtéssel, ado- és jovedelemigazolassal kapesolatos feladatok ellatisa,
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¢ az onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa,

® a bevételek beszedésével kapcesolatos pénziigyi teenddk intézése: szamlakibocsatas,
beerkezé szamlak nyilvantartasa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénziigyi
teljesités,

® a hazipénztar mikodtetésével kapesolatos pénziigyi feladatok,

o az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellatisa, az AFA bevallasok
elkészitése,

¢ gondoskodas a hatilyos jogszabalyok alapjan a segélyek folyositasardl, a kifizetett
segélyek alapjan az allami taimogatds megigénylésérSl, valamint a segélyeket terheld
SZJA és TB kotelezettséggel kapesolatos pénziigyi feladatok megvaldsitasa,

¢ palyazatokon elnyert timogatisok lchivasa, nyilvantartisa, a befejezett beruhdzisok
nyilvantartasa, aktivalasa.

Az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen a bizonylatok alaki, tartalmi ellenrzését, szakmai
igazolasat, érvényesitését és az utalvanyrendeletek clkészitését elvégezték illetve
ellenérizék az tgyintézok.

A banki forgalom online tértént, szimitégépes terminal hasznalatival. A terminal lehetévé
teszi, az onkormanyzat valamennyi szamlija egyenlegének aktudlis megismerését, az azokra
tortént befizetések nyomon kévetését, az utalasok azonnali teljesithetéségét.

A 2017. januar 1-jével inditott ASP gazdalkodasi szakrendszerben végzendd tevékenység,
az eltelt id6 folyaman jelentés kihivas elé allitotta a gazdalkodasi-pénziigyi tigyintézdket a
folyamatosan fejlesztés alatt 4llo alkalmazasban, legtobbszor megfelels kiilsé segitségnytijtas
nelktl kellett elvégeznitik a gazdalkodasi, pénztigyi, koltségvetést feladatokat, mindezt azzal a
fenyegetettséggel, hogy a havi-, és id6szaki hatarid6k esetleges onhiban kivili atlépeése, egyrészt
penzbeli birsagolast eredményez, mastészt az énkormanyzatok koltségvetési timogatasai
folyositasanak felfiiggesztését okozhatja.

Az tgyintézék az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, a koltségvetési év sorin a Kormany
rendeletében meghatarozott gyakorisaggal id6kozi koltségvetési jelentést és id6kozi
mérlegjelentést elkészitettek a Kinestar szamira. Az id6kozi koltségvetési jelentés egységes
rovatrend rovatai eredeti és modositott elGiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Elvégeztek az Onkorminyzati vagyon értékbeni nyilvintartisit, gondoskodtak annak
fokonyvi adatokkal valéd egyezdségérdl.

Az ingatlanvagyon nyilvintartasa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valosult meg.

A jogszabalyban meghatirozott hatarid8kig benyujtasra keriilt a képvisclé-testiiletek részére,
a jogszabalyok altal meghatirozott tartalommal, az 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az ¢vkozi és az éves beszamolok, a Hivatal koltségvetés-
tervezete, évkozi és éves koltségvetési beszamoloi.

Az ¢év folyaman tobb alkalommal szolgiltattak adatot a MAK elektronikus informacids
portaljan (e-Adat) (f6konyvi kivonatok megkiildése; ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmiadé
megosztas, adoeroképesség kimutatasa, stb.).

Az Ugyintézok gondoskodtak a kézfoglalkoztatashoz, az egyszeri pénzbeni ellatasokhoz
(gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok egyszeri ellatasa, stb) kapesolodo kifizetések
kézpontositott tamogatasainak igénylésérdl, nyilvantartasarol és elszamolasardl, havi
illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkormanyzati ElSiranyzat-gazdalkodasi



moduljaban (ONEGM).

Az ebr42 onkorminyzati informacids rendszetben, az lgyintézok a kilonbozd
allamhaztartasi rendszerbél elérheté timogatasok igénylését, elszamolast elvégezték, a
felméréseket rogzitették, igy:; szocialis tizeléanyag palyazat 2023. évi elszamolasa, 2024, évi
felmérés; 2024. évi megalapoz6 felmérés; 2024, évi majusi, oktoberi felméreés; 2023. évi
felmérés elszamolasa, az onkormanyzatok rendkiviili timogatasanak igénylése és elszamolasa;
vis maior timogatas elszimolisa, valamint az egyedi adatgyijtések sorin teljesitett
adatszolgaltatasok stb.

Valamennyi hatarid6héz kotott koleségvetesi, gazdalkodast, pénzigyl feladat, id6ben
megvalosult.

A Magyar Allamkincstar évente feliilvizsgalja a kozponti koltségvetésbol igényelt és kapott
tamogatasok, hozzijarulisok elszamoldsat. A beszamolassal érintett id6szakban ez a
felilvizsgalat a 2023. koltségvetési év vonatkozasaban valosult meg. A lefolytatott vizsgalatrol,
a MAK altal kiadott ziradék szerint, mind a hat 6nkormanyzat ¢s a nemzetiségi
onkormanyzatok vonatkozasiban az elszamolasat javitas nélkiil elfogadta.

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Ugyintézk ellattak — munkakériknek megfelelGen, illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az alibbi
operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzeés

Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfelelGen kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zéen, irasban lehet.

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zodnie arrol, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodisra vonatkozo adatokat.

Ervényesités

Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
cllendriznie kell az Gsszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben
az Aht., az Avr, és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Kitelezettségvillalas, mlalvanyozds

Ugyintézék elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei altal — Gsszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazasok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjedo feladatokat.

Az tgyintézék a koltségvetési szervek adataiban bekovetkezd valtozasokat az iranyitol
jogosultsaggal rendelkezék dontéseinck megfelelen a torzskonyvi nyilvantartas felc
folyamatosan bejelentették.

XIII. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az adéiigyekkel foglalkozo iigyintézd, ellitta az énkormanyzatok koézigazgatisi tertletén a
kézponti adéjogszabilyokban, a helyi 6nkorminyzati rendeletekben a jegyz6 hataskorébe utalt
adok, adok maédjara behajtandé koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, adoellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az informacios
szolgaltatassal kapcsolatosan el6irt feladatokat.

A 2017. marcius 1-jével indult az ASP ad6 szakrendszere. Mindenképp kiemelenddk a
telepiiléscken az adénemek széles skalajabol és az ad6zok nagy szamabdl adodo



Adén Berkesd Bogad Ellend
€m
Adozék Bevétel Adozok Bevétel Addézok  Bevétel
szama (EFr) szama (E Fy) szama (E Fy)
Magansz. komm. ad6ja 179 1499 544 4413 85 581
Helyi ipariizési ado 94 10535 88 37467 26 7415
Epitményadé
Telekado
Idegenforgalmi adé 0 0
Gépjarmiiado 4 51 2 24 3 40
Potlék 82 785 758 490 20 807
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nehézségek.

Addbeszedés ¢s uigyiratforgalom:

» Berkesdi
gL ey Kirendeltség
Sorszamra 118 755
Alszamra 1569 883
I Osszesen 1687 1638

Osszesen

873
2452
3325

Az ad6zok szama adofajtanként és a 2024. évben beszedett adok 6sszege:

Kézadok modjara

behajtas

Osszesen

Pereked Romonya

Adozok  Bevétel Adézok  Bevétel

szama (E Fv) szama (E Fv)
94 906 230 1837
0 0 8 11633
1
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0
0 0 1 127
1 75 3 64
1 7
3 1
0 0 0] 0

Az adotartozasok behajtasa érdekében, folyamatosan felszolitasra keriltek a tartozok, illetve
az onkéntes teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi eljaras indult.

A végrehajtasi- és hozzajuk kapcsolodo cselekmények meginditasa utin, az adotartozassal
rendelkezdk nagy tébbsége teljesitette adofizetési kotelezettségét.

Szilagy

Adézék  Bevét
szama  (E Ft

9 510

0

2 383¢

8

0 0

1 187

3

Az addézok személyében bekovetkezd valtozasok a helyi adényilvantartasban folyamatosan

atvezetésre torténtek.

Az onkorminyzati ASP szolgaltatis bevezetésével az Onkormanyzatok kotelesck az tigyek
elektronikus intézését az E-iigyintézési tv.-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (tovabbiakban: Portal) az énkormanyzati ASP rendszerben
az elektronikus onkormanyzati tigyintézés helyszine. A Portal természetes személy és jogi
személy ugyfelei szamara egyarant lehetoséget biztosit a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,

elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybe vételére.

Igénybe vehetd elektronikus iigyintézési szolgaltatasok:

Adoegyenleg lekérdezés: Az Ugyfél lekérheti adott teleptiléshez tartozo helyi ado egyenlegét.



21
Ugykovetés: lehetGséget biztosit az tigyfelek szamara az Ggyintézési folyamat interneten keresztili
nyomon kovetéscre.
Ugyinditas: Az iigyinditas egy elektronikus tGrlap benygjtasat jelenti. A telepiiles és az ugy
kivalasztasa utan az Grlapkitolté alkalmazas segitségével az tigyfél kirolti az Grlapot, majd bekuildi az
onkormanyzat hivatali tarhelyére.
Az tgyinditas bejelentkezéshez és regisztracichoz kétott szolgaltatas, ennck hidnyaban az trlap
legfeljebb csak nyomtathato és papir alapon nyujthaté be.
Az elektronikus tigyintézéshez sziikséges — kozpontilag eléallitott — lirlapok megszemeélyesitése,
testre szabasa valamennyi 6nkormanyzat vonatkozasiban megtortént, aktualizalisuk
folyamatossaga biztositott.
Az 8nallo honlappal rendelkezd dnkorméanyzatok esetében az e-Ugyintézés inditisanak lehetGsége
a webfeliiletekbe integralasra keriilt, illetve az Ggyféli tajékoztatas ezcken a felileteken 1s
megtoreent.

2024-ben jellemzéen a helyi adok és az ipar-kereskedelem teriiletén éltek az tgyfelck az e-
Ugyintézés lehetdségével.

XIII. JEGYZO, ALJEGYZO

A jegyzd tevékenységi korének meghatirozo része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt létrehozo
megallapodasban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése.
A jegyz6 az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a kozos onkormanyzati hivatal,

b) dont a jogszabaly dltal hataskdrébe utalt dllamigazgatasi iigyekben;

¢) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében;
¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
f) tandcskozasijoggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képvisels-testiilet bizottsaganak
tlésén;
g) jelzi a képviselS-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének ¢és a polgirmesternek, ha a
dontéstk, mikodésuk jogszabalysértd;
h) évente beszamol a képviselo-testileteknek a  kozos  onkormanyzati  hivatal
tevékenyscgerol;
i) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi igyeket;
j) dontazokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
k) dént a hataskorébe utalt onkormanyzati és énkormanyzati hatosagi igyekben;
1) a hatiskorébe tartozé tgyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét.
A Berkesdi Kirendeltség vonatkozisiban — az a), ¢); d); h); 1) pontok kivételével — a fent
feladatokat az aljegyz6 latja el.

Az aljegyz6— munkakori leirasaban foglalt terjedelemmel — kapesolatos feladatokat latja el, vezeu
a Berkesdi Kirendeltséget.

Az Motv. 81§ (2) bekezdése értelmében jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, ellatja a jegyzd altal
meghatarozott feladatokat.

A beszamoldban a jegyzé altal ellatott feladatokat az aljegyz6 feladatellatasara is érteni kell,
fenitek figyelembevételével.
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A jegyzd, aljegyz6 (a tovabbiakban: jegyzd) egyik f6 tevékenységi kire a képvisels- testiiletek
miikddésével figg Gssze.

A jegyz6 ellatta a képviselo-testiletek és bizottsigaik muikodésével dsszefiiggésben az alibbi
feladatokat:

Az lleések el6készitését, meghivo osszeallitasat, a Képvisel6-testiilet elé keriil elGterjesztések
elkészitését, azok érintettek részére torténd tovabbitasat.

Ajegyz6 elkészitette a testilleti Glések napirendjeinek eléterjesztéseit, hatarozati javaslatait, rendelet-
tervezeteit. Elkészitette a képviselo-testiilet tiléseinek jegyzékonyveit, a hatarozatokat tartalmazé
jegyz6kdnyvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmanyait, és gondoskodott azok tovabbitasardl
a végrehajtasukért felelosek részére.

A képviselo-testiiletek tléseirdl készilt jegyz6konyvek a Kormanyhivatal részére, a jogszabalyban
eloirt 15 napos felterjesztési hataridén  belil megkildésre keriiltek, a célra 1étrehozott
torvényességi feliilet irasbeli kapcsolattartas modul (tfik.njt.hu) feliiletén.

A képvisel6-testiiletek hatarozatai, az tlések jegyzGkdnyvei a jogszabalyi kotelezettségnek
megfelelve az 6nkormanyzatok hivatalos honlapjara is feltoltésre kertiltek.

A jegyz6 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérdl, modositasokkal egységes szerkezetbe
torteno foglalasarol, a rendeleteket a kihirdetésiiket kovetd 5 napon beliil a LocLex rendszerben
valo feltoltésérdl.

A jegyz6 kiemelt feladata az 6nkormanyzati feladat- és hataskoroket érinté jogszabalyvaltozasok
folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjin Gj helyi 6nkormanyzati rendeletek
megalkotasanak, vagy a mar  hatilyos képviselé-testilleti  rendeletek  modositasanak
kezdeményezése.

A jegyz6 elvégezte és folyamatosan gondoskodott a modositott rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasarol.

A KépviselG-testiiletek és bizottsagainak miikodése

A képviseld-testiiletek iiléseinek szama

Onacerihe Condesilos | o Sidedl Sk EZ;:;gas Egyne
. Berkesd 18 6 - 7 1 1
' Bogad P Lo Y 0 0 i |
' Ellend BERES 3 1 1
. Pereked 9 7 0 0 1 1
i Romonya 1 6 2 1 1 1
Szilagy 13 9 3 1 1
3 Minddsszesen:
A képvisel6-testiiletek altal hozott déntések szama
. Rendeletek Hatarozatok
Berkesd 7 113
Bogad 10 107

Ellend 7 65
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Pereked 9 51

Romonya 7 55

Szilagy 9 60
l Osszesen

A képvisels-testiiletek bizottsagai iiléseinek és hozott hatarozatinak szama

Szocialis- és

: ; ; Hatarozatok
i Bizottsag Ry
!Berkesd 3
Bogid 16 64
Ellend 3
Pereked

Romonya

Szilagy 3
Osszesen

Nemzetiségi Onkormanyzatok miikédése

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIXN. torveény szerint a jegyzd vagy annak — a jegyzével
azonos képesitési eléirisoknak megfelels — megbizottja, a helyi énkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testileti {iléscin és jelzi, amennyiben
torvénysertést észlel.

2024. soran az RNO-k képviselé-testiiletek iiléseinek és dontéseinek szama

Osszesen Munkaterv szerinti Kézmeghallgatas Hatarozatok
. Berkesd 6 5 1 4
; Pereked 4 4 0 16
' Szilagy 2 2 0 12
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2024. soran az NNO-k képvisel6-testiiletek iiléseinek és dontéseinek

szama
Osszesen Munkaterv szerinti ~ Kézmeghallgatas Hatéarozatok
' Berkesd 6 5 4 55
' Pereked 10 9 | 116
' Romonya 1n 10 1 93
| Szilagy 6 5 1 46

A fentiekben kiemelteken til, példalozé jelleggel keriilnek bemutatisra a 2024-ben kiilonés
hangsulyt kapott, a jegyz6 altal elvégzett tevékenységi koroket.

NOVENYVEDELEM

A ndvényvédelmi tevékenység ellatasa sorin kiemelt feladatat volt 2024-ben is a parlagfii clleni
vedekezes. A novényvédelmi hatosagi eljaras menetét az élelmiszerlancrol és hatosagi
feliigyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. térvény szabalyozza

A telepiilések minden lakosa és haztartasa hirdetmény és tajékoztatéd kiadvany utjan értesitésre
kerult parlagfii-mentesitési kotelezettségrél. A figyelemfelhivis az esetek nagy tobbségében
eredmennyel jart, kbzérdekd védekezést nem kellett elrendelni.

Belteriileti ingatlanok esetében 1 alkalommal kellett kiilon felszolitast foganatositani a munkik
elvégzésére.

BIRTOKVEDELMI ELJARASOK

A Polgari Térvénykonyvél szolé 2013, évi V. torvény rendelkezései értelmében: ,,5:5. (1) A birtokost
birtokvédelen illeti meg, ha birtokdldl jogalap nélkiil megfosztjik vagy birtokldsaban jogalap nélkiil haboritiik™

A jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/ 2015.(11.16.) Korm. rendelet
(Korm. rendelet) alapjan 2024-ban 5 birtokvédelmi eljaras keriilt lefolytatasra, melyekkel szemben
jogorvoslati (birosagi) eljarast az érintettek nem kezdeményeztek.

Helyi Onkormanyzati képviselSk és nemzetiségi 6nkormanyzati képviselSk valasztasa

A helyl 6nkormanyzati képviselék, nemzetiségi dnkormanyzati képviselSk és az Furépai parlamenti
képviselSk 2024. janius 9-én megtartott valasztisa alkalmaval jegyzo, a helyi valasztasi iroda
vezetdjeként ellatta a valasztasi forma megszervezescevel és lebonyolitasaval kapcsolatos,
jogszabalyban nevesitett feladatit. Munkijat — helyetteseként — segitette az aljegyz6, tovabbi a Helyi
Vilasztasi Iroda.

A Hivatal munkatirsaira, mint a Helyi Valasztasi Iroda tagjaira jelentés tobbletfeladatot,
ralmunkat rott a valaszeasi forma el6készitésében, lebonyolitasaban val6é kézremikodés, mivel a
vilasztas tobb honapos el6készité munkat vett igénybe.

A valasztasi formara vonatkozé anyagi- és eljarasjogi szabilyoknak megfeleléen kerilt sor a
szavazokor korzetesités clvégzésére, felilvizsgalatira, a szavazatszamlilo bizottsagok, a HVI
munkatarsak felkészitésére, az ajanloivek kiaddsira és visszavételére, a jeloltek nyilvantartisba
vételere, a névjegyzékek elkészitésére, tovabbvezetésére, a szavazasnapi és a szavazas napjat kévetd
teenddk lebonyolitasara.
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A HVI vezetSjének a valasztasi formak elétt condoskodnia kellett 2 HVI tagok, a HVB-k,tagjainak
megfelel6 felkészitésérdl, oktatasardl. A valasztasi forma elétt a HVI munkatarsainak igazgatisi-, Jjogl,
¢s informatikai proban kellett megfelelniiik.

A valasztasi forma a széleskord nyilvanossag biztositasaval, a valasztopolgarok folyamatos
tajckoztatasa mellett, zokkenémentesen zajlott le.

A valasztasi formahoz biztositott penziigyi fedezet felhasznalasardl az elszamolas hatiridében
elkészilt, melyet a TVI és az NVI is hianypotlas nélkul elfogadott.

XV. OsszEGZES

A BevezetGben emlitettek szerint, a Hivatal 2024. évben clvégzett tevékenységei, a legjellemzébb
teriiletek kiemelésével keriiltck bemutatatasra. A kiemelt ugykorok mellett szamos olyan munka,
ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszamolo
terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellitandé feladatok meghatarozasahoz, a feladatok megvalésitisihoz
szervesen hozzatartozik a polgarmesterek személye. A polgarmesterek dltal elvégzett tevékenység
bemutatisa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamold kompetencidjiba.

A Hivatal dltal elvégzett munka nehézségét és éreékét ¢ppen dsszetettsége, a tébb esetben
megvalosul6 csatolt- és osztott munkakérck jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
kozusztviselok csak egy-egy tigykorrel, azon beliil is csak egy-egy ugytipussal foglalkoznak - itt az
ugyintézoknek tizes nagysagrendd, és agazati szempontbol eltérd ugyeket kell munkavégzésik
soran megoldani. S nem clég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkan eléforduld tgyekben
ugyanolyan  kériltekintéssel, felkészilltséggel és felelésséggel kell cljarni, mint a , t6meg
Ugytipusoknal”,

Kikell emelni, hogy az elmult évben soran, egyetlen hatarid6héz kétott feladat esetében sem volt
clmaradas, melyhez elengedhetetlen volt a kéztisztviselok munkaidén tdli - cllentételezés nélkili -
gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellitandé feladatok sordn a legnagyobb nehézséget
legtobbszor a rendelkezésre allé idé rovidsége, vagy annak hianya jelentette.

Az alkalmazott koztisztviselok leterheltsége folyamatosan nagy, a kampany- illetve hataridés
feladatok sorin hatvanyozott. A dolgozok tobbsége, ennck kévetkeztében nem tudja éves rendes
szabadsdgat teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege mindenképp
megkovetelne. A tivollévé dolgozok a szitkséges mertekig ellattdk egymas helyettesitését.

A jegyz6, mint a Hivatal vezet6je folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevekenységét, mely azonban az értelemszeriien nem képezheti jelen beszamold részét.

A képviselSk ralatasa az elvégzett munkara, valamint jelen beszimold, vélhetéen megfeleld alapot
nyujt, ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Bogadi K6zés Onkorményzati Hivatal 2024.
évi mukodésérdl.

Bogad, 2025. januar .

Ruppert Edina sk.
jegyzo
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MEGBiZASI SZERZODES

A+mely létrejott egyrészrol:

cégnév: 7 Dedak Nikoletta Virginia o _
Szekhely: 2o ‘7743 Romonya, Barackos utca 162/4 = .
képvisel6: | Dedk Nikoletta iigyvezet6 ,
apesOlatantes T IR NS T R
Adszdm: | 57691275-1-22
‘bankszamlaszam: . ..o 112072521-01696152-00100005] ;
szamlavezet( pénzintézet: | RAIFFEISEN BANK

a tovabbiakban mint Megbizott,

masrészrol:
cégnév: o
SERER R
Polgarmester:

ST

T i e

a tovabbiakban mint Megbiz6 kozott az alulirott helyen és napon az aldbbi feltételekkel:
A szerzddés targya

1. Megbizé6 megbizza Megbizottat, hogy a szerz6dés idétartama alatt a 2. pontban
meghatarozott intézményekben/ telephelyeken a munka-, illetve tiizvédelmi
feladatokat lassa el a mindenkori jogszabalyi valamint jelen szerzédés szerinti
feltételekkel. Megbizé koteles a Megbizottnak a 17. pont szerinti megbizasi dijat
fizetni.

2. A Megbiz6 jelen szerzédés szerinti megbizassal érintett intézményei:

[ 1 ]

3. Megbizott kijelenti, hogy a megbizast elfogadja, a jelen szerzddés teljesitéséhez
szitkkséges és a vonatkoz6 jogszabalyokban rogzitett személyi és targyi feltételekkel
rendelkezik.

(9



A Megbizott feladatai

4. Tiizvédelmi feladatok:

a.) Tlizvédelmi Szabélyzat feliilvizsgalata, aktualizdldsa, sziikség szerint 0j készitése
a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezések alapjan,

b.) Tzvédelemmel kapcsolatos szaktanacsadis,

c.) Tlizvédelmi oktatis megtartasa, oktatds kévetése, dokumentélasa, oktatasi anyag
elkészitése és aktualizildsa évente 2 alkalommal.

d.) Hatosagi ellenérzés soran szakmai képviselet évi 1 alkalommal.

5. Munkavédelmi feladatok:

a.) Munkahelyi Kockazatértékelés ellendrzése, felilvizsgalata, aktualizal4sa

b.) Munkabalesetek kivizsgdlasa, balesetjelentéssel és kérigényekkel kapcsolatos
feladatok elvégzése, dokumentalasa, évente 1 alkalommal.

¢.) Munkavédelmi oktatds, oktatisa megtartasa és dokumentilasa a megbizé
keérésére el6zetesen egyeztetett id6pontban és helyszinen évente 2 alkalommal

d.) Uzembe helyezést megel6z6 munkavédelmi vizsgalatok elvégzése évente 1
alkalommal.

e.) Munkavédelmi szaktanacsadis

f.) Hat6ségi ellenérzés soran szakmai képviselet évi 1 alkalommal.



6.

10.

il.

12,

13,

Egyéb feladatok:
a) Eseti illetve szakhatdsagi ellendrzések jegyzokonyvei, feljegyzései szerinti
hidnyossagok p6tldsa és arrol visszajelzés a Megbizo felé,

b.) Erre iranyul6 Megbizéi felkérés alapjan: hat6sagi eljarasokban képviseli
Megbizot, hatéségi ellendrzéseken részt vesz, az illetékes hatdosagokkal
kapcsolatot tart, segiti a bejelentett hat6sagi ellen6rzésekre val6 felkésziilést.

c.) Kiilén dijazas ald es6 rész a tiizolté készilék alap karbantartisa és mihelyes
vizsgalata.

Megbizott koteles a szemlék idépontjat a Megbizéval el6zetesen egyeztetni, minden
feliilvizsgalatrol és munkavégzésrél jegyzokonyvet, emlékeztetdt, vagy munkalapot
késziteni, melyben a munkavégzd személy nevét, az elvégzett munkat valamint az
egyéb észrevételeket, tapasztalatokat rogziteni kell. A munkalapon a Megbiz6 avagy
annak képvisel6je cégszer( alairassal igazolja a munka teljesitését.

Megbizott jelen megéllapodas szerinti feladatai ellatdsdhoz jogosult teljesitési segéd
igénybevételére, akinek tevékenységéért, mint sajétjaként felel.

Megbizott koteles a jogszabalyi eléirasoknak illetve szakmai szabalyoknak megfelel6
tevékenységet végezni.

Megbizott a tevékenységét az egyes helyszineken vegzi. A teljesitési helyeket jelen
szerzddés 2. pontja rogziti.

A Megbizott a Megbizé kérésére (tavirat, levél, telefon, telefax, email) barmely okbdl
bekdvetkezett hiba esetén annak elharitasat a lehet6 legrovidebb idén beliil de
legkésébb 8 munkanapon belil megkezdi azzal, hogy a Megbizé koteles a hiba
ismertetésére az értesitéssel egyidejlileg.

A Megbizott jogosult munkaidében jelen szerzédés 2. pontjaban meghatarozott
intézményekbe a jogosultsagat igazolé okmanyok felmutatésa ellenében belépni a
jelen szerzédésben foglalt feladatainak ellatasa céljabol.

Megbizott a tevékenységét ugy koteles szervezni és végezni, hogy az intézmény
rendeltetése szerinti és mindennapi tevékenységét ne zavarja.

14.Megbizott akadalyoztatisa esetén koteles errdl annak felmerulését kovetden

haladéktalanul értesiteni a Megbizot.

Megbizo kételessége



15:

a. Koteles a megbizas teljesitéséhez szlikséges informacick, adatok és
dokumentumok Megbizott részére - kell§ idében - torténd dtadasara,

b. gondoskodik Megbizott lezart helyiségbe torténé bejutasarél, valamint sziikség
szerint kisérd, védéoltozék, 6ltozé, mosdohelyiség biztositasarol,

¢. ellenérzi a Megbizott karbantartéi feladatainak maradeéktalan végrehajtasat,

d. haladéktalanul de legkésébb a tudomdsszerzéstdl szamitott 48 6ran beliil értesiti
a Megbizottat valamennyi jelen megbizéssal Osszefliggs feladatrol, eseményral,
valtozasrél,

e. a megbizas teljesitéséhez sziikséges domunetaciékat a helyszinen biztositja, és a
megbizott szakemberének rendelkezésére bocsitja,

16. Megbf{z6 vallalja, hogy jelen megbizdsi jogviszony ideje alatt a cserére szorulg, illetve
feljitott tlizvédelmi berendezéseket, tiizoltd késziilékeket, alkatrészeket, tiizolté
toml6ket, szerelvényeket és egyéb felszereléseket a Megbizottél vasarolja, melyekre
a Megbizott a mindenkori aktualis arjegyzéke szerinti - 10%-os kedvezményes drak
érvényesek.

A megbizdsi dij és annak megfizetése

17. A jelen szerz6désben meghatéarozott feladatok ellatdsdért a Megbizé havonta utdlag
megbizdsi dij fizetésére koteles. A havi megbizasi dij mértéke:

Ftazaz
forint alanyi ad6mentes

18. A fenti dij 4talanydij, melynek természetével a felek tisztaban vannak. E koérben felek
tudomdssal birnak arrél, hogy a megbizasi dij 6sszege magaba foglalja az ellatandé
feladatokkal kapcsolatban felmeriil valamennyi dijat és kéltséget, igy kiilénosen a
kiszallasi koltséget, a rendelkezésre all4s dijét, a telefon, a levelezés és a papirkéltség
Osszegét.

19.Felek kijelentik hogy a KSH adatai alapjan minden év elején tdrgyalds nélkiil
szazalékos(%) ardnyban emelkedik a dij.

20.

21. A fenti megbfzasi dij nem tartalmazza az intézmények villam-, illetve villamossagi
valamint a gépek idészaki feliilvizsgalatanak dijat, az egyes berendezések,
késziilékek szerelvények, felszerelések, egészségiigyi doboz, munkavédelmi kollektiv
és egyéni védGeszkézok arat, vizhozam mérés és lapos témlé nyomaspraébéjanak
dijat.



22.Megbiz6 a szamla kézhezvételéts]l szamitott 8 napon belll készpénzben vagy a
Megbizott Raiffeisen Bankndl vezetett 12072521-01696152-00100005 szamu
bankszamlajara torténd atutalas Gtjan teljesit.

23. Fizetési késedelem esetén a Megbiz6 koteles a Ptk. 6:155.§ (1)- (2) bekezdéseiben
meghatarozott mértéki késedelmi kamat és behajtasi koltségatalany megfizetésére.

A szerzddés idotartama, megsziinése

24. Jelen szerz6dést felek az okirat aldirdsanak napjatol kezdédé hatdrozatlan
idétartamra kotik, szerz6dés megkotése napjatél minimum egy évre.

25. Barmely felet megilleti a rendes felmondas joga, melyet irdsban kételesek egymassal
kézolni. A rendes felmondast a felek 3 havi felmondasi idével rendelkeznek.

26.Barmelyik szerz6dé fél jogosult jelen szerzodést irdsbeli nyilatkozataval azonnali
hatallyal megsziintetni abban az esetben, ha a masik fél jelen szerz6désbél eredd
barmely kotelezettségét megszegi.

Egyéb szabdlyok

27. Megbizott Kijelenti, hogy a feladatai elldtdsdhoz sziikséges személyi és targyi
feltételekkel rendelkezik, illetdleg teljesitési segédek bevondsdval azt teljesiteni
tudja.

28.Felek kijelentik, hogy a tevékenységiik sordan a tudomdsra jutott izleti titkot
meg6rzik. Uzleti titokként hatdroznak meg minden olyan adatot, amely jelen
szerzb6dés keretein belil a masik féllel kapcsolatban a tudomasukra jut. A

titikotartasi kotelezettség megszegésébdl eredd karért felelés fél kartéritési
kotelezettséggel tartozik.

29. Felek jognyilatkozataikat kizarélag irasban tehetik meg érvényesen, melyen értik az
elektronikus levelezés (email) formajat is.

30. Felek megallapodnak, hogy jelen jogviszonyb6l eredé vitas kérdéseket megkisérlik
békés tton rendezni, amennyiben eredményre nem vezetne, Ugy felek -
értékhatartoél fiiggben - a Megbizott székhelye szerint illetékes birdsag kizarélagos
illetékességét kotik ki.



Felek jelen 5 (6t) szamozott oldabg] allé okiratot elolvasds és egyvbehangzé értelmezés

utdn, mint akaratukkal és nyilatkozatukkal mindenben megegyezét helybenhagyélag
aldirtdk azzal, hogy a szerzédésben nem  szabdlyozott és esetlegesen felmeriilé
kérdésekben a 2013. évi V. torvény (Ptk) és vonatkozé egyéb jogszabdlyok rendelkezéseit @
tekintik irdnyadénak.

Kelt, Ellend 2025. 03. 01

Megbizé Megbizott



